OPEN OFFICE IMPRESS

Maitrise

2 JOURS

PRE-REQUIS

Connaissance d’un des
environnements d’Open
Office : Windows ou Linux

OBJECTIF

Maitriser la création de
diapositives, leur
enchainement et leur sortie a
I'écran ou sur imprimante ;
réussir ses présentations

PuBLIC
Tout public

30

PROGRAMME

Présentation de IMPRESS
Définitions de I'écran et de ses différentes zones

Création d’une présentation

Créer et modifier un masque

Appliquer un masque de diapositive

Les entétes et les pieds de pages

La numérotation des pages

Définitions des marges et de |'orientation

Insérer une ou des diapositives d’un autre diaporama

Mise en forme des éléments du masque ou de la
diapositive

Mise en forme de caractéres

Mise en forme de paragraphe

Les tabulations

Les puces et les numéros

Créer et utiliser les modéles

Utiliser les mises en page automatiques
Les différents types de diapositives

Les liens hypertexte

Animation du diaporama

Créer des transitions entre les diapositives

Créer les animations des différents objets de la diapositive
Créer des liens dans le diaporama ou avec d'autres fichiers

Visualisation du diaporama

Les options d’un diaporama
Lancement d'un diaporama

Création d’un diaporama personnalisé
Le mode diaporama a emporter

Imprimer un diaporama
Définir les différentes options d'impression
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